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如何進入Teams

手機版-->需安裝App，無須再準備影音設備

網頁版-->四處隨行，無須安裝程式

電腦板-->需安裝程式，但功能最完整



1.手機版Teams

到Apps商店搜尋Teams，

下載並安裝



2.網頁版Teams

搜尋O365，第一個網站



Office 365 帳號密碼 (教師端)

每人有三種帳號，但本次使用永平高中的！！

帳號：校務行政帳號@o365.yphs.ntpc.edu.tw

               (命名規律：程式->學校->新北->教育->台灣)

密碼：去年大家已都自訂，若忘記請洽資媒組還原

               (自訂條件：英文+數字+符號)



Office 365 帳號密碼 (教師端)

其他帳號可自己用來操作測試

新北市帳號：校務行政帳號@ntpc.edu.tw

-->從新北市親師生平台進去，以縣市行政系統登入

教育部帳號：自訂帳號@ms.edu.tw

-->從教育部網站進去，轉接縣市行政系統登入



Office 365 帳號密碼 (學生端)

本次使用永平高中的系統！！

帳號：學號@o.yphs.tw

密碼：預設為Yphs身分證後四碼



開啟Teams程式 (學生端-App版)

1.輸入帳號

2.輸入密碼

3.略過導覽

4.同意隱私權

5.進入團隊



開啟Teams程式 (教師端-網頁版)

本學期授課班已加入，112為畢業年度(即現在高一)

S代表高中部，04為班號-->112s04 = 104班



一、教師操作教學區

網頁版介面



點入某班群內-教師主要功能

1.建立頻道

2.上傳教材

3.影音授課

4.收發作業

5.下載成績



(一)建立頻道



進入某班級後，建立科目頻道



(二)上傳教材



頻道有分：(1)班級頻道總覽區



一般頻道-檔案-課堂材料：唯讀教材區



頻道有分：(2)教師個別頻道區

此檔案區內的資

料是學生都可以

共編的



(三)影音授課



在自己的科目頻道內，發起視訊會議課程



重要!!  只有主持人能分享畫面的開會設定

1.先建立【排程會議】，邀請對象可以不用填



只有主持人能分享畫面的開會設定

2.回頻道貼文區，再次點入會議詳細資料



只有主持人能分享畫面的開會設定

3.才會出現【會議選項】進階設定功能



只有主持人能分享畫面的開會設定

4.點擊會議選項，

連到網頁設定分享

功能

簡報：「只有我」

-->儲存

-->關閉



只有主持人能分享畫面的開會設定

5.其實不管設定時間是超過了，或是還沒到，師生

都可以自己點進去「加入會議」



1.開始視訊課程-環境設定

要打開

大家都在群組中，不用邀請



主持人畫面

【可以】分享畫面



參與者畫面

【不可】分享畫面



2.檢視參與者列表+強制靜音+其他權限設定



最常用的兩個功能區



3.開啟會議錄影

會議結束後，

會自動生成檔案

儲存在頻道的檔案區



4.開始上課-分享畫面
螢幕分享 程式分享

可以大家一起
畫的白板



教師看到的畫面  (PPT分享模式)



學生看到的畫面 (PPT模式，預設可自由換頁瀏覽)

若不想要

學生自由

翻頁，就

用螢幕分

享模式吧



結束分享
滑鼠在畫面晃一晃，在上下左右某個角

落，會跳出停止分享的浮動視窗



5.下課~~是用結束會議，不是掛斷喔

*「掛斷」(紅色電話)

只是個人退出

剩>1人會議就不會結束

*要用「結束會議」

才是解散全體



回到頻道貼文區，會自動生成錄影、點名單

有時生成比較慢，但總是會出現的，不用太緊張喔



(四)建立作業



建立作業

左側工具列
【作業】

->建立

->作業

->選班級

->下一步



作業設定：標題、說明、分數、到期日...

「儲存」只是草稿

「指派」才是正式發
出給學生



收到學生作業後的狀態列表，

分為：「已繳交、已檢視、未繳交」三種狀態



點入檢視每個學生作業，可給評語和批改分數

學生端如何交作業? 上課? 問問題?

請看後續簡報

...



二、學生操作教學區

APP版介面



今日任務

學期報告-我的城市願景，參與式計畫提案

1.公告互動區-先跟大家Say Hi

2.文件共編-分組名單填寫

3.視訊課程-瞭解參與式計畫

4.作業提交-分組討論紀錄



進入團隊-班群-地理



1.公告互動區



貼文-聊天-說一句話

文字之外

還有表情符號

還可上傳檔案



2.文件共編



檔案-課程檔案夾-開啟文件



首次開啟需安裝文件App

裝好後，按返回鍵

回到Teams資料夾

再按一次文件

右下角的開啟



點「鉛筆」開始編輯，點「打勾」儲存



3.視訊課程



在貼文區-加入會議



請開啟相機、開啟喇叭，但關閉麥克風

*開啟相機：

     老師想看到可愛的大家

*開啟喇叭：

     才能聽到老師講課啊

*關閉麥克風：

     否則會造成無限循環的回溯聲



有問題可以舉手



有問題可以打字提問



4.作業提交



收到作業通知-點入-檢視作業



閱讀作業說明-搜尋圖片-下載圖片



上傳檔案-從裝置



按繳交-之後若要修改需取消繳交


