
班級 請假導師 代導師 假別 日期 天數(小時)

___年___月___日(    )

至

___年___月___日(    )

代導師方式

填寫說明

班級 請假導師 代導師 假別 日期 天數(小時)

___年___月___日(    )

至

___年___月___日(    )

代導師方式

填寫說明

班級 請假導師 代導師 假別 日期 天數(小時)

___年___月___日(    )

至

___年___月___日(    )

代導師方式

填寫說明

班級 請假導師 代導師 假別 日期 天數(小時)

___年___月___日(    )

至

___年___月___日(    )

代導師方式

填寫說明

1、請假導師請先完成請假代導四聯單，再於校務行政系統辦理線上請假手續。

2、代導師之導師職務加給，由學校計算核支。

3、代導滿1日始支付導師職務加給，未滿1日不予計算。

請假人：                                      訓育組長：                                    學務主任：

○自行尋找代導師     ○學務處安排代導師 (導師請先告知訓育組)

1、請假導師請先完成請假代導四聯單，再於校務行政系統辦理線上請假手續。

2、代導師之導師職務加給，由學校計算核支。

3、代導滿1日始支付導師職務加給，未滿1日不予計算。

請假人：                                      訓育組長：                                    學務主任：

──────────────────────────────────────

   國中部-  永平高中導師請假代導四聯單(4)                                學務處留存聯

○自行尋找代導師     ○學務處安排代導師 (導師請先告知訓育組)

──────────────────────────────────────

   國中部-  永平高中導師請假代導四聯單(3)                            (副)教學組留存聯

○自行尋找代導師     ○學務處安排代導師 (導師請先告知訓育組)

1、請假導師請先完成請假代導四聯單，再於校務行政系統辦理線上請假手續。

2、代導師之導師職務加給，由學校計算核支。

3、代導滿1日始支付導師職務加給，未滿1日不予計算。

請假人：                                      訓育組長：                                    學務主任：

   國中部- 永平高中導師請假代導四聯單(2)                                 代導師留存聯

   國中部- 永平高中導師請假代導四聯單(1)                                 導師留存聯

1、請假導師請先完成請假代導四聯單，再於校務行政系統辦理線上請假手續。

2、代導師之導師職務加給，由學校計算核支。

3、代導滿1日始支付導師職務加給，未滿1日不予計算。

──────────────────────────────────────

請假人：                                      訓育組長：                                    學務主任：

○自行尋找代導師     ○學務處安排代導師 (導師請先告知訓育組)


