	新北市永平高級中學 教職員工加班請示單
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批  示
	


1、 員工加班，應由各機關一級單位主管視業務需要事先核實指派，每日加班以不超過4小時為限。每月以不超過20小時為限。

二、加班事項應授權一級單位主管負責決定處理，加班是否發重領情事，應由各一級單位主管負責。
