
新北市政府教育局所屬公立學校暨幼兒園教師敘薪應附證件檢核表

(表一) 

授權 

情形 
敘薪類別 應附證件名稱 

 

委任 

學校 

案件 

甄選合格聘任初任教師- 

(公立幼兒園未授權) 

□ 職前年資調查及提敘申請書 

□ 分發報到通知 

□ 學位證書 

□ 合格教師證 

□ 職前年資證明文件(參閱表二) 公費生分發 

非公校現職教師參加教

師甄選錄取合格聘任 

私立學校轉任公立學校

教師 

超額、市內、市外 

教師介聘 

□ 學位證書 

□ 合格教師證 

□ 歷次敘薪通知書 

□ 最近一學年度成績考核通知書(甄選介聘前一學年度) 

 

現職公校教師參加甄選

合格聘任 

公立幼兒員教師轉任公

立學校教師 

取得較高學歷改敘 

(校長改敘未委任) 

□ 改敘申請書 

□ 學位證書(原、新學歷)。 

□ 歷次敘薪通知書。(以現行規定辦理者免附) 

□ 歷年成績考核通知書。(以現行規定辦理者附最近 1 年即可) 

□ 報考前同意書(在職進修)或同意留職停薪及復職文件證明。 

□ 學分證明書(必須包含進修起訖時間及歷年成績) 

□ 其他（例如國外學歷應依教育部規定檢附相關證明文件）。 

如為國外學歷，請再檢附下列證明憑核： 

□ 已列入教育部參考名冊之國外學校資料影本。 

□ 經駐外館處驗證之國外學歷證件影本及經公證之中文譯本。 

代理教師敘薪 
□ 學位證書 

□ 合格教師證/學分學程證明文件  

專任運動教練起敘 

□ 職前年資調查及提敘申請書 

□ 分發報到通知 

□ 學位證書 

□ 合格教練證 

□ 職前年資證明文件(參閱表二) 

專任運動教練改聘 

□ 最高學位證書 

□ 合格教練證(全部) 

□ 歷次敘薪通知書。 

□ 歷年成績考核通知書。 

□ 其它符合改聘相關資料(服務績效評量、教練評審委員會會議記錄….

等) 

委任 

本局 

案件 

公立學校幼兒園(不含附

幼)各類教師敘薪 

□ 敘薪請示單 

□ 職前年資調查及提敘申請書 

□ 分發報到通知 

□ 學位證書 

□ 合格教師證 

□ 職前年資證明文件(參閱表二) 

校長取得較高學歷改敘 比照教師取得較高學歷改敘並加附敘薪請示單 

 

 



新北市政府教育局所屬公立學校暨幼兒園教師敘薪應附證件檢核表

(表二) 

各類職前年資類別 應附證件名稱 

曾任公、私立學校長期(連

續 3 個月以上)代理教師

年資 

□ 歷次敘薪通知書或派令影本(主管教育機關核備有案，公開

甄選證明文件；私立學校代理教師無則免附)。 

□ 離職證明書影本(加註服務成績優良)。 

□ 年資折抵教育實習證明影本(無折抵情形則免附)。 

□ 其他                。 

曾任私立學校專任教師

(技術教師)年資 

□ 全部教師證書(技術教師證書)影本。 

□ 歷年聘書影本。 

□ 歷次敘薪通知書影本(無則免附)。 

□ 歷年考核通知書影本(私校無辦理方得免附(請各校人事人

員先行查證))。 

□ 當時之學歷證明文件影本。 

□ 離職證明書或服務證明書影本(加註服務成績優良)。 

□ 其他                。 

曾任公、私立學校試用教

師年資 

□ 試用教師證書影本。 

□ 歷次敘薪通知書或派令影本。 

□ 歷年考核通知書影本。 

□ 離職證明書影本(加註服務成績優良)。 

□ 年資折抵教育實習證明影本(無折抵情形則免附)。 

□ 其他                。 

曾任專任講師或助教年

資 

□ 講師證書或助教證書影本。 

□ 歷年考核通知書(或服務成績優良證明)影本。 

□ 離職證明書或服務證明書影本。 

□ 其他                。 

曾任台商、海外僑校學校

任教年資 

□ 歷年聘書影本。 

□ 歷年考核通知書影本。 

□ 僑校資歷相關證明文件（如派令、聘書、服務證明書或

離職證明書影本）。 

□ 其他                。 

曾任行政機關公務人員、

交通、關務、公營事業人

員年資 

□ 考試及格證書影本。 

□ 歷次派令及銓敘部審定函影本。 

□ 歷年考績(核)通知書影本(或服務成績優良證明)。 

□ 歷次離職證明書影本。 

□ 其他                。 



曾任約僱人員年資 

(含約僱專任運動教練) 

□ 約僱契約書影本。 

□ 約僱名冊或僱用通知書或派令支薪證明影本【註明依「行

政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」(108年10月1日修正為

「行政院與所屬中央及地方各機關約僱人員僱用辦法」)進用】。 

□ 服務成績優良證明影本。 

□ 歷次離職證明書或服務證明書影本。 

□ 其他                。 

曾任約聘人員年資 

(含約聘專任運動教練) 

□ 歷次銓敘部登記備查有案證明影本。 

□ 約聘契約書影本。 

□ 約聘名冊或聘用通知書或派令支薪證明影本(註明依「聘

用人員聘用條例」進用)。 

□ 服務成績優良證明影本。 

□ 歷次離職證明書或服務證明書影本。 

□ 其他                。 

曾任軍職年資 

(含預備軍官役年資) 

□ 全部任官令影本。 

□ 退伍令或離職證明影本。 

□ 服務成績優良證明影本。 

□ 訓儲證明影本(曾任訓儲預備軍(士)官者方須檢附)。 

□ 其他                。 

曾任公立學校教師年資 

□ 歷次分發敘薪通知書或派令影本。 

□ 歷年成績考核通知書影本。 

□ 歷次離職證明書影本。 

□ 其他                。 

曾任私立幼兒園園長、專

任教師年資 

□ 任職之私立幼兒園經主管機關核准設立有案證明影本。 

□ 任職經歷經主管機關核備有案之公文書影本(如無上開證

件，請當事人向各縣市政府教育局(處)(本市為教育局幼兒

教育科)申請查證)。 

□ 服務成績優良證明書影本。 

□ 離職證明書影本。 

□ 其他                。 

曾任公立幼兒園契約教

保員年資 

□ 任職經歷經主管機關核備有案之公文書影本(如無上開證

件，請當事人向各縣市政府教育局(處)(本市為教育局幼兒

教育科)申請查證)。 

□ 契約書影本。 

□ 歷年考核通知書影本。 

□ 離職證明或服務證明書影本。 

□ 其他                。 

其他職前年資 □ 應各類年資性質併附相關證明文件。 

 


