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我我要要如如何何請請假假   

個人假單����假單查詢點選【新增假單】按鈕，如下圖：  

 

 

 

<<第 2 頁還有說明>> 
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填寫假單資料：紅字為必填欄位，請務必填寫完成方可送出。  

儲存：假單暫存，未送出簽核。 

提交：假單儲存並送出簽核。 

 

 

 

 


